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迁西职教中心资金管理办法

为了确实加强党风廉政建设，进一步规范学校账务管理，

提高经费使用效益，促进学校各项工作健康协调持续发展，依

据上级要求，结合我校实际，特制定本补充规定。

第一条 总的原则，厉行节约原则和所有资金开支实行事

权、财权、责权三统一的原则，校长对上级负责，各分管领导

对校长负责；

第二条 所有资金开支实行项目管理，谁主管，谁负责。

分管财务处的领导只分管财务处人员管理；

第三条 实施项目资金管理的范围：工程建设、设备采购、

物品采购、各类维修等，凡是开支超过 500 元（含 500 元）以

上的实行项目资金管理；

第四条 项目资金实施办法

1．纳入项目资金管理范围内的各项开支由组织实施部门提

交项目申请报告，审批后项目才能实施，重大项目必须经校长

办公会议集体研究审批。

2．纳入项目资金管理范围内的各项开支在得到学校批准后，

首先由项目实施部门负责开支的预算编制（工程类项目：重大

工程项目预算、工程预算审计必须由第三方社会机构负责），并

报学校审批。

3．纳入项目资金管理范围内的各项开支凡达到政府采购要
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求的必须经政府采购部门进行采购，采购部门批准部门询价采

购和部门自采的原则上也交由社会第三方机构组织实施采购；

4．纳入项目资金管理范围内的各项开支报销各种票据必须

有经手人、部门负责人和分管校领导签字，最后报校长签字报

销；

5．凡纳入项目资金管理范围内的各项开支，实行一事一档。

项目完成后必须形成完备的档案资料，档案资料包括项目申请、

资金预算申请、采购手续（包括采购申请、中标通知单、合同、

验收报告等）、项目验收报告、开支票据复印件等；

6．凡纳入项目资金管理范围内的各项开支，实行公示制度。

财务处在每个月的月底之前必须把各部门所负责的开支项目汇

总报校长签字后进行公示。公示内容包括实施的项目、资金开

支、责任人；

7.资金支出必须经财政局文行科核销，具有健全的申报审

核机制。

备注：没有纳入项目资金管理的各项开支，也实行事权、

财权、责权三统一的原则。
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